                                                                                             ПОГОДЖЕНО:
                                                                                Рішення виконавчого комітету
                                                                     Новоодеської міської ради                                      

                                                                      від 17.08.2021 року № 116
Положення про облікову політику 
по КНП «Новоодеський ЦПМСД»НМР
             Це положення  розроблено відповідно до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» вiд 16.07.1999 № 996-XIV (зі змінами та доповненнями), Положеннь (стандартів) бухгалтерського обліку, наказу МФУ «Про затвердження Плану рахунків бухгалтерського обліку та Інструкції про його застосування» від 30.11.1999 року № 291, Закону України «Про публічні закупівлі» від 25.12.2015 року  № 922-VIII,  наказу ДП «Зовнішторгвидат України» від 13.04.2016 року № 35 «Порядок здійснення допорогових закупівель», та інших нормативно-правових актів Кабінету Міністрів України, Міністерства фінансів України та Держказначейства України, які регулюють питання бухгалтерського обліку та звітності, з метою належної організації та удосконалення системи ведення бухгалтерського обліку, складання бюджетної та фінансової звітності.

1.Облiкова полiтика КНП «Новоодеський ЦПМСД»НМР визначає методи оцiнки, облiку, процедури та основнi принципи бухгалтерського облiку i фiнансової звiтностi, визначенi Законом України «Про бухгалтерський облiк та фiнансову звiтнiсть в Українi» вiд 16.07.1999 № 996-XIV (зі змінами та доповненнями).

2.Доручити забезпечення бухгалтерського обліку на підприємстві бухгалтерській службі на чолі з головним бухгалтером. 
   Права й обов'язки головного бухгалтера та всіх посадових осіб бухгалтерії визначаються Законом про бухгалтерський облік, цим наказом та затвердженими посадовими інструкціями .  Головний бухгалтер несе особисту відповідальність перед керівником підприємства головним лікарем. За відсутності головного бухгалтера вищезазначені обов’язки покладаються на економіста. У разі відсутності з поважних причин головного бухгалтера і економіста виконання обов’язків головного бухгалтера покладається  на іншого бухгалтера згідно з окремим наказом керівника підприємства- головного лікаря. 

  Делегувати право підпису грошово – розрахункових документів, господарських документів на придбання та використання основних засобів та інших нематеріальних активів, банківських та фінансових документів по виконанню кошторису доходів та видатків установи:
 Першого – керівнику підприємства голоному лікарю та заступнику головного лікаря.

 Другого - головному бухгалтеру та економісту. 

  Забезпечити подання картки із зразками підпису в установи банку та казначейства з правом  перших та других підписів.

  Склад бухгалтерії визначається штатним розписом підприємства.
3.Розпорядження головного бухгалтера, які стосуються становлення та ведення бухгалтерського обліку на підприємстві, є обов'язковими для виконання усіма структурними підрозділами й усіма працівниками підприємства.
4. При веденнi бухгалтерського облiку та складаннi фiнансової звiтностi бухгалтерська служба вiдповiдно до покладених на неї завдань проводить вимiрювання i узагальнює всi господарськi операцiї, веде бухгалтерський облiк вiдповiдно :
 - до нацiональних положень (стандартiв) бухгалтерського облiку, перелiк яких наводиться у додатку№ 1 до Положення;
 -   робочого плану рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язінь і господарських операцій підприємств та організацій, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 30.11.1999р.№291 ,що наводиться в додатку №2 до Положення з використанням першого, другого та третього порядків(робочий план рахунків може змінюватись при необхідності) :
а) складає місячну,  квартальну i рiчну фiнансову звiтнiсть в єдинiй грошовiй одиницi — гривнi відповідно до НП(с)БО1 «Загальні вимоги до фінансової звітності», якщо підприємство підпадає під критерії великого або середнього підприємства, та  НП(с)БО25 «Спрощена фінансова звітність» якщо підпадає під критерії малого-  або мікро-підприємства. 
5. Форма ведення бухгалтерського облiку та облiковi регiстри:

6. КНП «Новоодеський Ц ПМСД»НМР застосовує меморiально-ордерну форму ведення бухгалтерського облiку з повним використанням програми БРИЗ-ПРО.                 
7. Для записiв iнформацiї про господарськi операцiї застосовуються форми меморiальних ордерiв , які визначенi Інструкцiєю про форми меморiальних ордерiв ,порядок їх складання, затвердженою наказом Міністерства фінансів України 08.09.2017року №755(зі змінами).
8. Пiдставою для вiдображення на субрахунках бухгалтерського облiку господарських операцiй є первиннi документи, якi фiксують факт проведення операцiї та мають бути складенi пiд час її проведення або одразу пiсля закiнчення.

Пiд час заповнення первинних документiв, регiстрiв бухгалтерського облiку та меморiальних ордерiв зазначають їх повну назву, перiод проведення (реєстрацiї) господарських операцiй, посади, прiзвища та пiдписи або iншi данi, що дають змогу iдентифiкувати осiб, якi брали участь у складаннi цих документiв.

Первиннi документи мають мiстити обов’язковi реквiзити, перелiк яких визначено пунктом 2.4 Положення про документальне забезпечення записiв у бухгалтерському облiку, затвердженого наказом Мiнфiну вiд 24.05.1995 № 88 (далi — Положення № 88).

9. Пiд час вiдображення iнформацiї про господарськi операцiї до облiкових регiстрiв та меморiальних ордерiв працівники планово-фінансового відділу  використовують субрахунки та рахунки аналiтичного облiку (додаток 2) до Положення про облiкову полiтику.
10. Застосовувати для відображення витрат 2 клас 23 рахунок «Виробництво» плану  рахунків  бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань і господарських операцій підприємств і організацій №291 та використання 9 класу «Витрати діяльності» плану  рахунків  бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань і господарських операцій підприємств і організацій №291.
11.Кошти підприємства обліковуються на рахунках, відкритих банках відповідно до Постанови НБУ від 12.11.2003 року № 492(зі змінами), зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 17.12.2003 року № 1172/8493 та в Держказначейській службі України,  відповідно до Порядку відкриття та закриття рахунків у національній валюті в органах Державної казначейської служби України, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 22.06.2012 року № 758, який зареєстрований в Міністерствіюстиції України18.07.2012 року за № 1206/21518.
12. При оплаті з рахунку в Держказначейській службі України після отримання товарів, робіт і послуг відповідно до умов взятого бюджетного зобов'язання приймається рішення про їх оплату та надається до Держказначейської служби України платіжне доручення на здійснення платежу з відповідними підтвердними документами.
При оплаті з рахунку в банку(крім Держказначейської служби України) після отримання товарів, робіт і послуг приймається рішення про їх оплату та надається до установи банку платіжне доручення на здійснення платежу.
13. Облік операцій з надходження бюджетних асигнувань загального та спеціального фонду місцевого бюджету на рахунки підприємства та здійснення видатків ведеться у розрізі рахунків, які нумерують окремо (загальний фонд та спеціальний фонд). Облік операцій з отримання та перерахування коштів з поточних рахунків підприємства ведеться у розрізі рахунків (окремо Держказначейської служби України та ішних банків).
14. Розрахунки з юридичними та фізичними особами (крім розрахунків з підзвітними особами) за товари, роботи та послуги здійснюються після їх отримання. Попередня оплата товарів, робіт та послуг через Держказначейську службу України дозволяється виключно у випадках, визначених постановою Кабінету Міністрів України від 23.04.2014 року № 117 «Про здійснення попередньої оплати товарів, робіт і послуг, що закуповуються за бюджетні кошти»(зі змінами та доповненнями).
15. Кошти цільового фінансування та цільових надходжень, які отримує підприємство, інші надходження та субвенції, цільові внески фізичних та юридичних осіб обліковувати на субрахунках рахунку 48 з подальшим відображенням на рахунку 71 «Інший операційний дохід».
16. Відрядження та облік розрахунків з підзвітними особами вести згідно з інструкцією про службові відрядження в межах України та закордон, затвердженого наказом МФУ від13.03.1998р.№59( зі змінами). 
17.Усi первиннi документи передаються для обробки до бухгалтерської служби у встановлені термiни мiсяця.

      Перiодичнiсть подання первинних документiв та вiдповiдальнi за їх складання визначаються у графiку документообiгу. Особи, якi недотрималися термiнiв, визначених графiком документообiгу, та особи, якi несвоєчасно вiдобразили господарськi операцiї в облiкових регiстрах i меморiальних ордерах, несуть дисциплiнарну та матерiальну вiдповiдальнiсть.

     Господарськi операцiї вiдображаються в облiкових регiстрах та меморiальних ордерах у тому 
звiтному перiодi, у якому їх здiйснено.

     Складання звiтностi проводиться за формами фiнансової, бюджетної, статистичної та податкової звiтностi, затвердженими центральними органами виконавчої влади, що забезпечують формування та реалiзацiю державної, фiнансової  полiтики, єдиної державної податкової полiтики, державної полiтики з адмiнiстрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соцiальне страхування, державної полiтики у сферi статистики.

Контроль та вiдповiдальнiсть за достовiрнiсть, повноту, своєчаснiсть вiдображення у бухгалтерському облiку iнформацiї про господарськi операцiї, за своєчасне складання та подання звiтностi зовнiшнiм i внутрiшнiм користувачам покладається на головного бухгалтера.
18.Заробітна плата працівникам підприємства нараховується відповідно до Законів України, постанов Кабінету Міністрів України, штатного розпису, наказів керівника. Виплата заробітної плати працівникам проводиться в строки, визначенні в Колективному договорі. Резерв відпусток не нараховується доти поки підприємство є мікро- або малим.
19. Підприємство є платником ПДВ. У втановлені законом строки подає до ДПС звітність з ПДВ.
20. Органiзацiя облiку договорiв:

      Господарськi вiдносини з постачальниками товарiв, робiт i послуг обов’язково оформлюються договорами у письмовiй формi.

Договори на закупiвлю товарiв, робiт i послуг укладаються з урахуванням вимог Господарського кодексу України вiд 16.01.2003 № 436-IV (далi — ГК), Цивiльного кодексу України вiд 16.01.2003 № 435-IV (далi — ЦК), Бюджетного кодексу України вiд 08.07.2010 № 2456-VI (далi — БК), Закону України «Про здiйснення державних закупiвель» вiд 10.04.2014 № 1197-VII (далi — Закон про закупiвлI) ( зі змінами та доповненнями)та iнших нормативно-правових актiв.

Для оформлення договорiв застосовуються типовi форми договорiв, передбаченi законодавством. У разi їх вiдсутностi — договори довiльної форми з урахуванням вимог ГК, ЦК, БК, Закону про закупiвлi та iнших нормативно-правових актiв.

Реєстрацiя договорiв, укладених iз постачальниками, ведеться у Книзi реєстрацiї договорiв.

Реєстрацiя (нумерацiя) договорiв є наскрiзною та ведеться у хронологiчному порядку.

Вiдповiдальнiсть за ведення Книги реєстрацiї , зберігання договорiв покладається на юрисконсульта КНП«Новоодеський Ц  ПМСД»НМР.
21. Органiзацiя облiку витрат на утримання та використання автомобiлiв:
   Вимоги щодо облiку витрат, пов’язаних з використанням легкових автомобiлiв  економним витрачанням  коштiв на їх утримання та використанням пального у КНП «Новоодеський Ц ПМСД»НМР, на забезпечення виконання Постанови № 848 визначаються у Порядку облiку витрат, пов’язаних з використанням легкових  та спеціалізоних автомобiлiв.

У Порядку облiку витрат, пов’язаних з використанням легкових автомобiлiв, визначаються, зокрема:

механiзм введення автомобiля в експлуатацiю, графiк систематичної перевiрки технiчного стану, закрiп​лення за автомобiлем водiїв, обов’язки водiїв з урахуванням Правил експлуатацiї колiсних транспортних засобiв, затверджених наказом Мiнiнфраструктури вiд 26.07.2013 № 550;

механiзм пiдтвердження факту службової поїздки посадовою особою, яка користувалась автомобiлем;

механiзм оформлення та погодження поїздок у вихiднi та святковi дні, а також вiдрядження на службовому автомобiлi за межi областi на вiдстань, що перевищує 200 кiлометрiв, норми витрачання пального, застосування понижуючих та/або пiдвищуючих коефiцiєнтiв, мiсячнi лiмiти пробiгу автомобiля, якi розробляються на основi Норм витрат палива i мастильних матерiалiв на автомобiльному транспортi, затверджених наказом Мiнтрансу вiд 10.02.1998 № 43 та відповідно до характеристик автомобіля ;

вимоги щодо забезпечення контролю за дотриманням Норм експлуатацiйного пробiгу автомобiльних шин та порядку їх коректування залежно вiд умов експлуатацiї, затверджених наказом Мiнтрансзв’язку «Про затвердження Експлуатацiйних норм середнього ресурсу пневматичних шин колiсних транспортних засобiв, виконаних на колiсних шасi» вiд 20.05.2006 № 488;
термiни техобслуговування i ремонту автомобiлiв згiдно з Графiком проведення техобслуговування та ремонту автомобiлiв, а також ведення їх облiку та облiку витрат на проведення техоглядiв i ремонтів; використання автомобілів здійснюється згідно території їх обслуговування.

Щодо роботи акумуляторів: списання на витрати відбувається після закінчення експлуатації акумулятора проводками Дебет 23,91,92,94…(залежно від нaпряму використання автомобіля) Кредит 207 (конкретний субрахунок оберається залежно від аналітичного обліку акумуляторів).
22. Органiзацiя облiку необоротних матеріальних активiв, запасiв та iнших активiв i зобов’язань:

Ведення бухгалтерського облiку необоротних матеріальних  активiв, запасiв та iнших активiв i зобов’язань органiзовується вiдповiдно до нацiональних положень (стандартiв) бухгалтерського облiку  (далi —НП(С)БО).

Безоплатна передача технiки, апаратури, приладiв та iнших виробiв, що мiстять дорогоцiннi метали та дорогоцiнне камiння й пiдлягають списанню, а також їх реалiзацiя проводяться за 
цiнами не нижче вартостi дорогоцiнних металiв (з урахуванням вартостi переробки), що мiстяться в них (п. 7.7) Інструкцiї про порядок одержання, використання, облiку та зберiгання дорогоцiнних металiв i дорогоцiнного камiння, затвердженої наказом Мiнфiну вiд 28.11.2012 № 1230).

  23.Надходження, перемiщення та вибуття благодійної допомоги бухгалтерська служба та матерiально вiдповiдальнi особи вiдображають в облiкових регiстрах, але окремо вiд матерiальних цiнностей, придбаних за рахунок коштiв iнших джерел надходжень.
24. Облiк основних засобів та МНМА:

Бухгалтерський облiк основних засобiв та МНМА ведеться вiдповiдно до вимог НП(с)БО7 «Основнi засоби», затвердженого наказом Мiнфiну вiд 27.04.2000 №92, та Методичних рекомендацiй з бухгалтерського облiку основних засобiв, затверджених наказом Мiнфiну вiд 30.09.2003року №591(далi — Методичнi рекомендацiї до НП(с)ОБ7).Вартісний критерій для розмежування основних засобів та МНМА становить 20000грн. без ПДВ Законом України "Про внесення змін до Податкового кодексу України щодо вдосконалення адміністрування податків, усунення технічних та логічних неузгодженостей у податковому законодавстві" від 16.01.2020 р. № 466-IX (далі – Закон № 466) внесено зміни, в тому числі, до положень пп. 14.1.138 Податкового кодексу України від 02.12.2010 р. № 2755-VI (далі – ПКУ).
Нарахування амортизацiї основних засобів проводиться   відповідно до вимог п.п.26 та 28 НП(С)БО 7, виходячи зi строкiв корисного використання основних засобів.Строки корисного використання iнших необоротних матерiальних активiв встановлює комiсiя з прийняття-передачi матерiальних цiнностей в момент їх прийняття. Метод амортизації  основних засобів – прямолінійний (А = Ca:Т, де А- річна сума амортизаційних відрахувань, Са- вартість об’єкта основних засобів, що амортизується, Т- термін корисного використання об’єкта ОЗ(років)).  Метод амортизації МНМА 50% у першому місяці та 50% у місяці списання з балансу підприємства.(п.п.27 та 28  П(с)БО 7).
Повноваження з визначення доцiльностi переоцiнки залишкової вартостi основних засобiв (крiм iнших необоротних матерiальних активiв) та результату вiд втрати (вiдновлення) їх 
корисностi та в разi необхiдностi їх проведення покладаються на комiсiю зi списання матерiальних цiнностей. Склад цiєї комiсiї затверджується окремим наказом КНП «Новоодеський Ц  ПМСД»НМР.
Списання основних засобiв проводиться за умови врахування особливостей правового режиму майна, наявностi встановлених законодавчими актами обтяжень чи обмежень щодо розпоряджання майном (крiм випадкiв, якщо встановлено заборону розпоряджання майном).

Щодо майна об’єктiв комунальної власностi списання основних засобiв проводиться вiдповiдно до Порядку списання об’єктiв основних засобiв комунальної власностi територiальної громади, затвердженого рiшенням сесiї мiсцевої ради, яка має повноваження розпоряджатися таким майном.

Рiшення про списання об’єктiв основних засобiв (у т. ч. малоцінних необоротних матерiальних активiв) приймається на пiдставi пiдготовленого комiсiєю зi списання матерiальних цiнностей пакета необхiдних документів.
Вiдповiдно до  Методичних рекомендацiй до НП(с)ОБ7 для оформлення оприбуткування, руху, вибуття та аналiтичного облiку основних засобiв використовуються типовi форми документiв, затвердженi в установленому законодавством порядку, а за їх вiдсутностi форми документiв, складенi самостiйно з дотриманням вимог до оформлення первинних документiв.
25. Облiк нематерiальних активiв:
    Бухгалтерський облiк нематерiальних активiв ведеться вiдповiдно до вимог НП(с)БО 8 «Нематерiальнi активи», затвердженого наказом Мiнфiну вiд 18.10.1999№ 242, та Методичних рекомендацiй з бухгалтерського облiку нематерiальних актив, затверджених наказом Мiнфiну (далi — Методичнi рекомендацiї до НП(с)БО 8).
Нарахування амортизацiї проводиться виходячи зi строкiв очiкуваної експлуатацiї нематерiальних активiв, визначених у додатку 2 до Методрекомендацiй .

Для оформлення оприбуткування, руху, вибуття та аналiтичного облiку нематерiальних активiв використовуються типовi форми або у разi їх вiдсутностi — iншi форми, оформленi Методичними рекомендацiями до  НП(с)БО8.
26.  Облiк запасiв:

Формування в бухгалтерському облiку iнформацiї про запаси i розкриття вiдповiдної iнформацiї у фiнансовiй звiтностi проводиться вiдповiдно до вимог НП(с)БО 9 «Запаси», затвердженого наказом Мiнфiну вiд 20.10.1999р. № 246 (далi — НП(с)БО9) та Методичних рекомендацiй з бухгалтерського облiку запасiв, затверджених наказом Мiнфiну (далi — Методичнi рекомендацiї до НП(с)БО9).

Для прийняття, оформлення, оприбуткування, руху та аналiтичного облiку запасiв застосовуються типовi форми або у разi їх вiдсутностi iншi форми згiдно з вимогами Методичних рекомендацiй до НП(с)БО 9.

Строк очiкуваної експлуатацiї запасiв установлює комiсiя з прийняття-передачi матерiальних цiнностей вiд постачальникiв та iнших осiб в момент їх придбання, виготовлення (створення), обмiну, безоплатного отримання. Для оцiнки запасiв при їх вибуттi (вiдпуску запасiв у виробництво, з виробництва, продажу та iншому вибутті) за середньозваженою собівартістю згiдно з НП(с)БО 9.
Видача запасiв зi складу проводиться за документами на вiдпуск запасiв, що пiдписанi особою, уповноваженою наказом КНП «Новоодеський Ц ПМСД»НМР.
У разi видачi матерiалiв для ремонту (приміщень, автотранспорту і т.д.) з метою пiдтвердження їх використання оформлюється акт списання запасiв з детальною розшифровкою по суті ремонту(приміщень, автотранспорту і т.д.).

Виносити майно за межi примiщення установи, у т. ч. i те, що потребує ремонту чи належить працiвникам, дозволяється лише за наявностi на видатковiй накладнiй чи актi прийняття-передачi дозвiльного пiдпису головного лікаря комунального некомерційного підприємства.
27. Облiк грошових документiв ведеться вiдповiдно до положення №637(якщо такі є).
Грошовi документи зберiгаються в сейфi, закрiпленому за особою, на яку покладено виконання обов’язкiв з оприбуткування, зберiгання та видачi грошових документiв.
 28. Формування в бухгалтерському облiку iнформацiї про зобов’язання та розкриття її у фiнансовiй звiтностi проводиться вiдповiдно до вимог НП(с)БО11 «Зобов’язання», затвердженого наказом Мiнфiну.
29. Інвентаризацiя активiв та зобов’язань:

Інвентаризацiя активiв та зобов’язань проводиться вiдповiдно до вимог Положення про iнвентаризацiю активiв та зобов’язань, затвердженого наказом Мiнфiну вiд 02.09.2014 № 879 (далi-Положення № 879).
Склад комiсiї з iнвентаризацiї активiв та зобов’язань затверджується окремим наказом. Надання комiсiї з iнвентаризацiї активiв та зобов’язань повноваження зi списання, переоцiнки активiв та зобов’язань КНП «Новоодеський Ц ПМСД»НМР та визначення результатiв втрати (вiдновлення) корисностi активiв оформлюється окремим наказом.

Інвентаризацiя активiв та зобов’язань проводиться у випадках та термiни, визначенi пунктами 7–9 роздiлу І Положення № 879.

Інвентаризацiйнi описи, акти iнвентаризацiї, звiряльнi вiдомостi, протокол iнвентаризацiйної комiсiї у разi вiдсутностi їх типових форм розробляються з урахуванням вимог Положення № 88 i Положення     № 879, заповнюються рукописним способом та( або) за допомогою електронних засобiв обробки iнформацiї.
30. Господарськi операцiї облiковуються вiдповiдно до їх сутностi, а не лише виходячи з юридичної форми.
31. Відповідно до статуту Комунального некомерційного підприємства «Новоодеський Ц ПМСД»НМР  доходами підприємства  визнаються:
 1. Кошти місцевого бюджету(бюджетні кошти);
 2. Власні надходження підприємства;

 3. Цільові кошти;

 4. Кошти, отримані за договорами з центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику;

 5. Майно, придбане в інших юридичних або фізичних осіб безоплатно;

 6. Інші джерела , не заборонені законодавством.
32. Фiнансова звiтнiсть мiстить всю iнформацiю про фактичнi та потенцiйнi наслiдки господарських операцiй та подiй, здатних вплинути на рiшення, що приймаються на її основi.
33. Кiлькiсним критерiєм та якiсною ознакою суттєвостi iнформацiї про господарськi операцiї, подiї та статтi фiнансової звiтностi приймається величина суттєвої помилки, без урахування якої фiнансова звiтнiсть не може вважатися достовiрною.
34. В зв’язку з відсутністю необхідності вести оперативний кількісний склад канцтоварів їх слід одразу видавати та заносити на витрати згідно відомості видачі.
35.До складу витрат майбутніх періодів включаються витрати, які здійснені у звітному періоді, але підлягають віднесенню до витрат у майбутніх звітних періодах. . Витрати майбутніх періодів відносити на витрати щомісячно 1/12суми таких витрат.

36. Власні надходження підприємства (кошти від здачі в оренду (зі згоди Засновника) майна,закріпленого на праві оперативного управління, кошти та інше майно, одержані від виконання робіт та надання послуг,відсотки банку), якщо такі кошти є зараховувати до доходу в місяці надходження  та використовати  відповідно до чинного законодавства України, витрати відносити до місяця їх здійснення.
37. Обрана  облiкова полiтика застосовується постiйно (iз року в рiк).

Змiни до облiкової полiтики вносяться лише у випадках, передбачених нацiональними положеннями (стандартами) бухгалтерського облiку, або зміною законодавчих норм обліку та обов’язково обгрунтовуються i розкриваються у фiнансовiй звiтностi.
38. Установити місце зберігання (архів підприємства) первинних документів та реєстрів бухгалтерського обліку, виготовлених як на паперових, так і на магнітних носіях інформації. Строки зберігання встановлюються відповідно до законодавства.
                        Головний лікар                                                                      Олена КУЧЕР
                       Головний бухгалтер                                                             Яна ФОРМАНЧУК
Додатки:
Додаток 1. Перелік національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку та методичних рекомендацій, відповідно до яких ведеться бухгалтерський облік .
 Додаток 2. Робочий план рахунків бухгалтерського обліку. 
 Додаток 3. Графік документообігу .
                                                                                                          Додаток №1
                                                                                                          до Положення  про                                                                       облікову політику

Перелік національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку та методичних рекомендацій, відповідно до яких ведеться бухгалтерський облік


1.Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 1 «Загальні вимоги до фінансової звітності» ,або Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 25 «Спрощена фінансова звітність».
2. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 6 "Виправлення помилок і зміни у фінансових звітах"  
3. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 7 "Основні засоби"  
4. Національне положення(стандарт) бухгалтерського обліку 8 "Нематеріальні активи"  
5. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 9 "Запаси"  
6. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 10 "Дебіторська заборгованість" 
7. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 11 "Зобов'язання"  
8. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 12 "Фінансові інвестиції"  
9. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 13  "Фінансові інструменти" 
10. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 14 "Оренда"  
11. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 15 "Дохід"  
12. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 16 "Витрати" 
13. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 26 "Виплати працівникам" 
14. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 28 "Зменшення корисності активів"  
15. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 29 "Фінансова звітність за сегментами"  
16. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 31 "Фінансові витрати" 
17. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку 32 "Інвестиційна нерухомість" 
18.План рахунків б/о №291.
Головний бухгалтер                                               Яна ФОРМАНЧУК
                                                                                                                Додаток №2

 до положення про облікову політику                                                                     
 РОБОЧИЙ ПЛАН РАХУНКІВ
рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань і господарських операцій підприємств і організацій , що використовується при веденні бухгалтерського обліку в КНП «Новоодеський ЦПМСД»НМР(може змінюватись за необхідності).
Затверджено наказом Міністерства фінансів України від 30 листопада 1999 р. №291 
	№ рахунку б/о
	Назва рахунку б/о

	103
	Будинки та споруди

	104
	Машини та обладнання

	105
	Транспортні засоби

	106
	Інструменти, прилади,інвентар 

	109
	Інші основні засоби

	112
	Малоцінні необоротні матеріальні активи

	117
	Інші необоротні матеріальні активи

	131
	Знос основних засобів

	132
	Знос інших необоротних матеріальних активів

	152
	Придбання (виготовлення) основних засобів

	153
	Придбання(виготовлення) інших необоротних матеріальних активів

	154
	Придбання (виготовлення) нематеріальних активів

	201
	Сировина й матеріали

	202 (медик)
	Сировина й матеріали

	202/1(медик)
	Сировина й матеріали

	202/2к(медик)
	Сировина й матеріали

	205
	Будівельні матеріали

	203
	Паливо

	203/1
	Паливо бюджет

	203/2 (вугілля)
	Паливо бюджет

	207
	Запасні частини

	209(бланки сув.зв.блогод.)
	Інші матеріали

	209/1
	Інші матеріали

	221
	Малоцінні та швидкозношувані предмети

	221/1
	Малоцінні та швидкозношувані предмети

	23
	Загальновиробничі витрати

	311
	Поточні рахунки в національній валюті

	311/1
	Поточні рахунки в національній валюті

	311/2
	Поточні рахунки в національній валюті

	315
	Спеціальні рахунки в національній валюті

	361
	Розрахунки з вітчизняними покупцямиє

	372
	Розрахунки з підзвітними особами

	377
	Розрахунки з іншими дебіторами

	391
	Витрати майбутніх періодів

	424
	Додатковий капітал

	482
	Кошти з бюджету та державних цільових фондів

	483
	Благодійна допомга

	484
	Інші кошти цільового фінансування і цільових надходжень

	631
	Розрахунки з вітчизняними постачальниками

	641
	Розрахунки за податками

	641/1(війск.збір)
	Розрахунки за податками

	642
	Розрахунки за обов'язковими платежами

	651/1(22%)
	 Розрахунки за розрахунками із загальнообов'язкового державного соціального страхування

	651/2(8,41%)
	 Розрахунки за розрахунками із загальнообов'язкового державного соціального страхування

	651/4
( пенсійний  з лікарн.)
	 Розрахунки за розрахунками із загальнообов'язкового державного соціального страхування

	652
	Розрахунки за соціальним страхуванням

	661
	Розрахунки із заробітної плати

	663
	Розрахунки за іншими виплатами

	663/1
	Розрахунки за іншими виплатами

	685
(кошти на руки)
	Розрахунки з іншими кредиторами

	685/1(Профсп.)
	Розрахунки з іншими кредиторами

	685/2(вик. лист)
	Розрахунки з іншими кредиторами

	685/3(лік.каса)
	Розрахунки з іншими кредиторами

	685/4 
	Розрахунки з іншими кредиторами

	69
	Доходи майбутніх періодів

	703
	Дохід від реалізації робіт і послуг

	712
	Дохід від реалізації інших оборотних активів

	718
	Дохід від безоплатно одержаних  оборотних активів

	745
	Дохід від безоплатно одержаних активів

	746
	Інші доходи від звичайної діяльності

	791
	Результат операційної діяльності

	793
	Результат іншої звичайної діяльності

	831
	Амортизація ОЗ

	832 
	Амортизація МНА

	91
	Загальновиробничі витрати

	92
	Адміністративні витрати

	943
	Собівартість реалізованих виробничих запвсів

	947
	Нестачі і втрати від псування цінностей

	948
	Визнані штрафи,пені

	949
	Інші витрати

	976
	Списання необоротних активів

	Позабалансові рахунки

	01
	Орендовані необоротні активи

	08
	Бланки суворого обліку


               Головний лікар                                                                  Олена КУЧЕР.

               Головний бухгалтер                                                            Яна ФОРМАНЧУК
Додаток №3
 до положення про облікову політику
Графік документообігу 
первинних документів по КНП « Новоодеський Ц ПМСД»НМР
	№№

п\п
	Назва документу
	 Термін подання до відділу бухобліку та звітності
	Виконавець
	Відповідальний

	1
	Розпорядчі документи про прийняття на роботу, звільнення, надання щорічної відпустки,  встановлення доплат, надбавок, преміювання тощо
	У день створення документа
	Інспектор з кадрів
	Інспектор з кадрів 

	2
	Розрахунки до фінансового плану  на наступний бюджетний рік та інші планові документи 
	Згідно чинного законодавства 
	Економіст
	Економіст

	3
	Графік  обліку           використання робочого часу
	До 5-го числа, щомісяця  
	Завідуючий господарством, головна медична сестра, бухгалтер
	Інспектор з кадрів, економіст

	4
	Табель обліку використання робочого часу
	До 25-го, щомісячно 
	Завідуючий господарством, головна медична сестра, бухгалтер
	Інспектор з кадрів, економіст, відповідальний за облік заробітної плати

	5
	Накази  про відпустки  працівників
	За два тижні до початку відпустки
	Інспектор з кадрів, контролю та документообігу
	Інспектор з кадрів, контролю та документообігу

	6
	Протокол засідання комісії із соціального страхування (разом із листками непрацездатності)
	В день засідання комісії
	Комісія із соціального страхування
	Голова комісії з соціального страхування, відповідальний за облік заробітної плати

	7
	Накази про відрядження працівників
	Не пізніше  дня відрядження
	Інспектор з кадрів, контролю та документообігу
	Інспектор з кадрів

	8
	Авансові звіти
	Протягом 3-х робочих  днів після повернення з відрядження
	Підзвітні особи
	Підзвітні особи

	9
	Акти прийому-передачі ТМЦ
	 Не пізніше останнього дня поточного місяця
	Завідуючий господарством( відповідальна особа за ведення господарства)

	Завгосподарством    ( відповідальна особа за ведення господарства)



	10
	Акт списання ТМЦ
	Не пізніше останнього дня поточного місяця
	Комісія зі списання
	Голова комісії зі списання, відповідальний за облік матеріальних цінностей

	11
	Документи ,що підтверджують проведення процедур закупівель
	Строки установлені законодавством
	Уповноважена особа по закупівлям
	Юрисконсульт

	12
	Договір на придбання товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання
	Юрисконсульт
	Юрисконсульт

	13
	Накладні, акти виконаних робіт, надання послуг
	В день  отримання ТМЦ, надання послуг
	Завідуючий господарством( відповідальна особа за ведення господарства)
	Відділ бухобліку та звітності

	14
	Акти звірки 
	Щоквартально

(при наявності заборгованості), за потреби-частіше
	Планово-фінансовий відділ
	Відділ бухобліку та звітності

	15
	Подорожні листи
	Щоденно
	Водії 
	Водії


	16
	Зведення подорожніх листів
	Не пізніше останнього дня поточного місяця
	Відповідальний за облік матеріальних цінностей


	Відповідальний за облік матеріальних цінностей

	17
	Відомості з обліку пробігу автомобіля, експлуатаційного пробігу шин, акумулятора
	Не пізніше останнього дня поточного місяця
	Комісія зі списання запчастин, відповідальний за облік матеріальних цінностей


	Відповідальний за облік матеріальних цінностей

	18
	Заявка на отримання матеріальних цінностей
	У день потреби
	Структурний підрозділ-замовник матеріальних цінностей
	Завідуючий господарством( чи працівник з обов’язками ведення господарства)

	19
	Акт приймання-передачі основних засобів
	У день прийняття-передачі
	Комісія утворена керівником
	Голова комісії, відповідальний за облік матеріальних цінностей

	20
	Акт списання основних засобів 
	У день ліквідації
	Комісія утворена керівником
	Голова комісії, відповідальний за облік матеріальних цінностей

	21
	Інвентарна картка
Картка обліку руху
Інвентарний список
	Не пізніше наступного дня після отримання відповідних документів
	Відповідальний за облік матеріальних цінностей
	Відповідальний за облік матеріальних цінностей

	22
	Опис інвентарних карток по обліку основних засобів

	Після відкриття інвентарної картки, в останній день звітного місяця
	Відповідальний за облік матеріальних цінностей
	Відповідальний за облік матеріальних цінностей

	23
	Інвентарний список основних засобів 
	День видачі об’єкта (введення в експлуатацію)
	Відповідальний за облік матеріальних цінностей
	Відповідальний за облік матеріальних цінностей

	24
	Акти введення об’єкта в експлуатацію
	День видачі (введення) об’єкта в експлуатацію
	Комісія утворена керівником
	Відповідальний за облік матеріальних цінностей

	25
	Накладна (вимога) 
	Наступний день після оформлення
	Відповідальний за склад
	Відповідальний за облік матеріальних цінностей
	


Головний лікар                                               Олена КУЧЕР
Головний бухгалтер                                      Яна ФОРМАНЧУК
